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Page d’accueil

Pour atteindre le systeme SOMAEU, I'utilisateur doit accéder au Portail gouvernemental des Affaires municipales et régionales
(PGAMR) et s’identifier a clicSEQUR — Entreprises en cliquant sur le bouton « Accéder a mes services ».

BIENVENUE SUR LE PORTAIL
GOUVERNEMENTAL DES AFFAIRES
MUNICIPALES ET REGIONALES

yordination du m

ACCEDER A MES SERVICES »
COMMENT S'INSCRIRE AU PORTAIL #

J

b /1

Centre de
messages »

Services
en ligne»

Centre de :
documentation »

A propos

du PGAMR » Aide »

Québecga

14 décembre 2016

Tl

Authentification de I'utilisateur
Saisie des données d'identification

Les conditions d'utilisation de clicSEQUR - Entreprises ont été mises & jour le 22 novembre 2016

Vous étes maintenant 4 la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vous gue votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'utiliser les
services clicSEQUR.

Une fois authentifié, vous serez redirigé vers le site du ministére ou de l'organisme suivant : Affaires
municipales et Occupation du territoire.

* Champ obligatoire

eom03y1 (7 lettres et chiffres)
BT

Code d'utilisateur*

Mot de passe®

Vous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code utilisateur?
Vous avez oublié votre mot de passe?

(L Continuer 4

Une fois authentifié, il accede a ses services en ligne hébergés sur le site du PGAMR.

Mes services en ligne

[v] SOMAEU
Suivi des ouvrages municipaux d"assainissement des
eaux usées

[ Espace pai e
Lieu de publication des initiatives en acquisition et en
produc tion de données géomatique

[Modifier mes favoris]

[ Territoires
Conzultation des documents et données
d'aménagement du territoire

Services en ligne
du PGAMR
[ Transfert de fichiers
[ Accés auservice

[ ClicSEQUR Enfreprises
[ Accés auservice




En sélectionnant la prestation électronique de service SOMAEU, I'utilisateur atteindra la page d’accueil de |'application
SOMAEU.

L’utilisateur doit communiquer avec le service a la clientele SOMAEU 0 lorsque :

e Le guide ne le renseigne pas suffisamment sur les fonctionnalités du systéme;

e Des correctifs ou des ajouts doivent étre effectués sur les données concernant les ouvrages municipaux d’assainissement
des eaux usées du systeme SOMAEU (ajout d’'un ouvrage de surverse, ajout d’'un nouvel équipement a la station
d’épuration, modification du pourcentage d’apport industriel, nouvelles coordonnées géographiques des ouvrages, etc.).

L’utilisateur doit communiquer avec sa direction régionale 0 lorsque :

e Des informations sont nécessaires concernant la détection d’'une non-conformité;
e Une annulation d’avis au ministre est requise;

e Une réouverture du rapport mensuel est requise (cas exceptionnel);

e Une réouverture d’un avis au ministre est requise (cas exceptionnel).

L’'onglet Messages et nouvelles Oprésente les informations importantes que I'utilisateur a a prendre en considération. Seuls
les messages récents sont affichés. Il est toutefois possible de consulter certains messages émis dans le passé.

L’onglet Documentation Odresse la liste des documents liés au suivi des ouvrages municipaux d’assainissement des eaux usées
tels que les guides d’utilisateurs, les documents de référence ou les lois et reglements. Des hyperliens permettent a |'utilisateur
d’accéder a ces documents.
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Les menus, sous-menus et taches dans le systeme SOMAEU

A l'ouverture du systéme SOMAEU, le menu « Accueil » est affiché automatiquement. Le systéme affiche également des menus
liés aux quatre (4) principaux processus découlant du suivi réglementaire des ouvrages municipaux d’assainissement des eaux

usées (OMAEU). Les taches de l'utilisateur sont définies par I’exploitant municipal et le responsable des services électroniques
de la municipalité.

Processus n°1 :

La Gestion des OMAEU se subdivise en quatre (4) sous-menus :

e L'Inscription de 'OMAEU (module 1.1) effectuée par le Ministére a laquelle sont rattachées les taches suivantes pour
I"utilisateur :

o Consulter l'inscription d’'un OMAEU;
o Vérifier 'inscription d’'un OMAEU lorsque demandée par le Ministere.

Développement durable,

Ervd St ot Lotte enuiro > ngzif:; 33'?5055 MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
contre les changements = e nsteer
climatiques ~—— —
E3Ex -
QUé eCrram Accuell Intranet Accessibilité Quitter

Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels

Inscription L4 Consulter I'inscription d'un OMAEU

Secteurs d'exploitation » Vérifier I'inscription d'un OMAEU

Opérateurs »

Objectifs envircnnementaux »



e Les Secteurs d’exploitation (module 1.2) définis par I’exploitant municipal auxquels sont rattachées les taches suivantes :

@)
@)
@)

O

Saisir / Mettre a jour les secteurs d’exploitation d’'un OMAEU, qui sera fait par I'exploitant municipal;

Assigner un exploitant a un secteur d’exploitation, qui sera fait par I'exploitant municipal;

Saisir / Mettre a jour les composantes d’un secteur d’exploitation, qui sera fait par I'exploitant municipal (station
d’épuration et/ou ouvrages de surverse);

Saisir / Mettre a jour les personnes-ressources d’un secteur d’exploitation, qui sera fait par I'utilisateur (exploitant
municipal et/ou son mandataire);

Consulter les secteurs d’exploitation, qui sera fait par 'utilisateur.

Développement durable, enuiIro > SUIVI DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT

Environnement et Lutte
contre les changements

DES EAUX USEES

climatiques —
b E3EX - — -
QUé ec £33 Accueil Intranet Accessibilité Quitter
Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels
{ Inscription »
Secteurs d'exploitation » Saisir / Mettre 3 jour les secteurs d'exploitation d'un OMAEU
Opérateurs ’ Assigner un exploitant 3 un secteur d’exploitation
' Objectifs environnementaux 4 Saisir / Mettre & jour les composantes d'un secteur d'exploitation

Saisir / Mettre 3 jour les personnes-ressources d'un secteur d’exploitation

Consulter les secteurs d'exploitation
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Les Opérateurs (module 1.3, fonctionnalité a venir) d’une station d’épuration supervisés par I'exploitant municipal ou son
mandataire auxquels sont rattachées les taches suivantes :
o Consulter les opérateurs d’une station d’épuration et leurs gqualifications;
o Saisir / Mettre a jour les opérateurs d’une station d’épuration et leurs qualifications pour faciliter la reddition de
compte de I'exploitant municipal lors de la production du rapport annuel.

Développement durable, .
Environnement et Lutte enuliro
contre les changements
climatiques

QUé €Crmm Accuell Intranet Accessibilité Quitter

> SUNMV DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
DES EAUX USEES

Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels
{ Inscription »
Secteurs d'exploitation »
Opérateurs » Consulter les opérateurs d'une station d'épuration et leurs qualifications

Objectifs environnementaux 4 Saisir / Mettre & jour Jes opérateurs d'une station d'épuration et leurs qualifications

11



Les Objectifs environnementaux (module 1.4) définis par le Ministére auxquels sont rattachées les taches suivantes :

o Consulter les objectifs environnementaux de rejet (OER) de la station d’épuration;
o Consulter les objectifs de débordement (OD) aux ouvrages de surverse.

Développement durable, enuiro > SUIVI DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
Environnement et Lutte DES EAUX USEES

contre les changements -

climatiques

E3 e v
QUébeC E3 3 Accueil Intranet Accessibilté  Quitter

—— —

Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels
Inscription »
Secteurs d'exploitation »
Opérateurs »
Objectifs environnementaux » Consulter les objectifs environnementaux de rejet

Consulter les objectifs de débordement

12



Processus n°2 :

Les Obligations de suivi des rejets et des débordements ainsi que les normes qui y sont associées, qui se subdivisent en une (1)
tache et un (1) sous-menu, que voici :

o Consulter le programme de transmission des données périodiques (module 2.2) a la station d’épuration et aux
ouvrages de surverse pour chaque secteur d’exploitation.

R enuiro > SUIVI DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
nvironnement et Lutte DES EAUX USEES
contre les changements
climatiques e
b E3EX - :
QUé ec £33 Accueil Intranet Accessibiité Quitter
Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels

Consulter le programme de transmission des données périodiques

Normes et exigences

13



Les Normes et exigences (module 2.3) définies par le Ministére a la station d’épuration et aux ouvrages de surverse
auxquelles sont rattachées les taches suivantes :

o Consulter les normes et exigences de suivi des rejets de la station d’épuration;
o Consulter les normes et exigences de suivi des débordements aux ouvrages de surverse.

Développement durable, enuiro » SUN DES OUVRAGES MUNICIPAUX D' ASSAINSSEMENT
Environnement et Lutte DES EAUX USEES
contre les changements - =
climatiques e -
3 i A Iité r
Qué ec 3 Accuell Intranet Accessidilité  Quitter
Accueil Gestion des OMAEU Obfigations Transmiss:on des données Rapports opérationnels

Consulter le programme de transmission des données périodiques

Normes et exigences » Consulter les normes et exigences de suivi des rejets

Consulter les normes et exigences de suivi des débordements

14



Processus n°3:

La Transmission des données par voie électronique telle que demandée par le Ministére, qui se subdivise en deux (2) sous-

menus, que VOoicCi :

e Les Avis au ministre (module 3.1) auxquels sont rattachées les taches suivantes :

o Consulter les avis au ministre;
Saisir / Mettre a jour un avis au ministre;

o
o Officialiser un avis au ministre pour qu’il soit considéré comme transmis au Ministere;
o Mettre a jour les événements d’un avis au ministre;
o Annuler un avis au ministre lorsque le Ministére a autorisé cette tache.
Développement durable, NUI > SUVI DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
fmlmn::mn:g%uz: enuiro : . oers“uux USEES s
climatiques s o
QUébec E3Ea3 Accueil Intranet Accessibilité Quitter
Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels
Avis au ministre » Consulter les avis au ministre
Rapports mensuels » Saisir / Mettre & jour un avis au ministre

Officialiser un avis au ministre
Mettre 3 jour les événements d'un avis au ministre

Annuler un avis au ministre
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e Les Rapports mensuels (module 3.2) auxquels sont rattachées les taches suivantes :
o Consulter les périodes de transmission des données mensuelles qui sont générées automatiquement chaque début
de mois pour chaque secteur d’exploitation (un rapport mensuel par secteur d’exploitation);

o Saisir / Mettre a jour les données mensuelles;
o Valider les données mensuelles avant de transmettre officiellement le rapport au Ministére;
o Officialiser les données mensuelles pour que le rapport mensuel soit considéré comme transmis au Ministere;
o Transmettre le fichier du rapport mensuel pour les exploitants municipaux qui se sont prévalus de cette
fonctionnalité (transmission des données par fichier XML).
%ﬁﬁ&%&; enuiro i > ;&:;ﬂkgiizl;vziuﬁsr.-umcmuxoAss.AlmsssMENr
climatiques - e
QUébEC E3 l! ; Accueil Intranet Accessiilité Quitter
Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels
Avis au ministre »
Rapports mensuels » Consulter les périodes de transmission des données mensuelles

Saisir / Mettre & jour les données mensuelles
Valider les données mensuelles
Officialiser les données mensuelles

i Transmettre le fichier du rapport mensuel

16



Processus n°4 :
Les Rapports opérationnels, qui se subdivisent en une (1) tache et un (1) sous-menu, que voici :
o Produire le rapport du profil d'un OMAEU (module 4.0.1) qui présente les principales caractéristiques des
équipements associés a la station d’épuration et des ouvrages de surverse sur le réseau d’égout en plus de fournir
de I'information sur les normes et les exigences des ouvrages (station d’épuration et ouvrages de surverse).

> SUIVI DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT

Développement durable, enuiro
Environnement et Lutte ¥ DES EAUX USEES
contre les changements S
climatiques = g
4! A !
Qué ec £33 Accueil Intranet Accessibiité  Quitter

Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données Rapports opérationnels

Accueil
Produire le rapport du profil d'un OMAEU

Données de suivi

17



e Les Données de suivi (module 4.1) transmises par I'utilisateur auxquelles sont rattachées les taches suivantes :
o Produire le rapport des données journalieres du PUE, soit le programme uniformisé d’échantillonnage de I'affluent

et de 'effluent de la station d’épuration;
o Produire le rapport du suivi d’exploitation de la station d’épuration.

» SUVI DES OUVRAQGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT

Développement durable, enuiro
gy At SRRl DES EAUX USEES
es changements - F
climatiques — =
be E3Ea - -
| v Quitter
QUé c E3XEX Accosil Intranst  Accessibdité Quitte

Rapports opérationnels

Accueil Gestion des OMAEU Obligations Transmission des données
Produire le rapport du profil d'un OMAEU

4 Produire le rapport des données journaliéres du PUE

Données de suwvi
Produire le rapport du suvi d'explostation
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OMAEU en contexte

A I'ouverture du systéme SOMAEU, la fenétre affichée est la page d’Accueil. Lorsqu’une municipalité ne posséde qu’un seul
OMAEU (station d’épuration et ouvrages de surverse, station d’épuration uniguement ou ouvrages de surverse uniquement),
I"utilisateur est immédiatement en contexte de cet OMAEU pour I'ensemble des taches offertes dans le systéme SOMAEU.

Développement durable, (5% = : .
Environnement et Lutte enuirc gggﬁii 32;2:553 MUMNIGIPALX D'ASSAINISSEMENT
contre les changements = 5
climatiques » -

QUé ec E3 Ea Accueil Intranet Accessibilité  Cuitter

Accueil Gestion des OMAEU Okligations Transmission des données Rapports opérationnels

OMAEU : OMAEU de Ia \ille Durable

*Champ obligatoire

Bienvenue Ville Durable

% Comment contacter le service a la clientele

Par courriel :
somaeu@mddelcc.gouv.ge.ca

Lorsque la municipalité possede plusieurs OMAEU sur son territoire (plusieurs stations d’épuration avec ou sans ouvrage de
surverse, un secteur du réseau d’égout dont les eaux sont traitées par une autre municipalité, etc.), 'utilisateur doit
sélectionner 'OMAEU pour lequel il souhaite réaliser les taches offertes dans le systeme SOMAEU des qu’il sélectionne un

menu autre que celui de I'accueil. A ce moment, la fenétre intitulée_ Sommaire des inscriptions o apparait et 'utilisateur
peut sélectionner ’OMAEU pour lequel il est autorisé a agir. Il est alors en contexte de 'OMAEU pour tous les menus dont il

dispose dans le systeme tant gu’il n’active pas le bouton * o qui le raméne au point de départ, c’est-a-dire a la page
d’accueil. Il peut alors sélectionner un autre OMAEU appartenant a la municipalité et agir sur les menus offerts pour cet
OMAEU.

19



Québec ra

> SUM DES OUVRAOES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT
DES EAUX USEES

enuiro v

Accessibiiné

Pour nous joindre

Accuell  Intranet  Portaill Québec

Gestion des OMAEU Obligations

Accueil

Transmission des données

Rapports opérationnels

*Champ obligatoire

Saisir / Mettre a jour les secteurs d’exploitation d'un OMAEU

@ommaire des inscriptions

Résultats trouvés : ﬁ

lom de 'OMA

(1] .
OMAEU de |a Ville Durable
OMAEU VERTE

Kn « (1] » M Nombredelignes: 15

N* de la station Date d'inscription Statut Date du statut £tat d'avancement Date de I'état d'avancement
v v v v v v

12345-6 Officiel  2016-10-13 A vérifier 2016-10-13

84894-8 Brouillon | 2016-09-07 Inscrit 2016-09-07

Page 1de 1, éléments 1 3 2 de 2J

Développement durable,
Environnement et Lutte
contre les changements
climatiques

Québec £ n

> SUMV DES OUVRAGES MUNICIPAUX D'ASSAINISSEMENT

DES EAUX USEES
T — pu—

enuiro WEl

Accessibilité Quitter

Accuell Intranet

Accueil  Gestion des OMAEU  Obligations

O[ OMAEU : OMAEU de ia \ifle Durable %

Transmission des données

Rapports opérationnels
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Ouvrir et réduire une section dans une fenétre

Fal

. , . N . . . . b s . . , \
Pour ouvrir ou réduire la fenétre d’un bandeau, il suffit de cliquer sur le bouton ouvrir ou réduire situé completement
a la droite du titre du bandeau.

Bandeau réduit

Consulter les avis au ministre

Critéres de I'avis au ministre

Rechercher Réinitialiser

Bandeau ouvert

Consulter les avis au ministre

Critéres de I'avis au ministre

Numéro de I'avis :

Motif de l'avis :
Faire une sélection -
Cause du débordement =
Faire une sélection -
Contexte du débordement :
Faire une sélection -
Statut :

Faire une sélection ~

Etat d"avancement :

Faire une sélection -
Critéres d'intervalles v
[JEn dépassement [[]période de travaux planifiés non respectée

Rechercher Réinitialiser

21



Champ de saisie

Pour saisir une information dans un champ de saisie comme celui-ci :

Numéro de I'avis :

L’utilisateur sélectionne la case et inscrit I'information demandée.

Numéro de I'avis :
12

Pour une valeur numérique, I'utilisateur peut effacer I'information en cliquant sur le champ de saisie et sur le bouton * .

Numéro de I'avis :

25 x

22



Liste déroulante

Liste déroulante simple

Pour faire une sélection, 'utilisateur doit ouvrir la liste déroulante a I'aide du bouton - localisé sur le bandeau. Ensuite, il
sélectionne I'item de son choix dans la liste.

Motif de I'avis au ministre : * B

La liste des motifs de I'avis au ministre est affichée.

Motif de I'avis au ministre :*
Faire une sélection =
Débardement sur le réseau d'égout en temps sec (art. 15 al. 1)
Débardement sur le réseau d'égout en urgence (art. 15 al. 1)
Dérivation a la station d'épuration en temps sec fsrt. 15 al. 1)
Dérivation a la station d'épuration en urgence (art. 15 al, 1)
Débordement sur le réseau d'égout pour des travaux planifiés (art. 15 al. 3)
Dérivation a la station d'épuraticn pour des travaux planifiés (art. 15 al. 3)
Défaillance d'équipement & la STEU (art. 15 al. 3)

Fin de travaux modifiant les conditions d'exploitation (art. 16 al. 1)

23



Liste déroulante sélection multiple

Dans le cas d’un choix multiple, I'utilisateur doit ouvrir la liste déroulante a I'aide du bouton '~ localisé sur le bandeau. Ensuite,
il sélectionne les cases associées aux items. Le nombre d’items sélectionnés est indiqué dans le bandeau. Si toutes les cases sont
sélectionnées, le texte du bandeau affiche « Tous les items cochés ». Si aucun item n’est sélectionné, « Faire une sélection » est
affiché dans le bandeau.

Motif de I'avis :

2 items cochés -
[¥] Débordement en temps sec (art. 15 al. 1)
[V Débordement en urgence (art. 15 al. 1)
[] périvation en temps sec (art. 15 al. 1)
[ Dérivation en urgence (art. 15 al. 1)
[ Débordement pour des travaux planifiés (art. 15 al. 3)
[] Dérivation pour des travaux planifiés (art. 15 al. 3)
[ Défaillance d'equipement a la 5TEU (art. 15 al. 2)

[CIFin de travaux modifiant les conditions d'exploitation (art. 16 al. 1)

Pour annuler la sélection d’un item, I'utilisateur sélectionne de nouveau la case associée a I'item.
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Barre de navigation

La barre de navigation est la partie au bas de la fenétre d’'un sommaire.

Sommaire des avis au ministre Reésultats trouves : 1
N° de l'awis M Motif de l'avis m Statut Etat d'avancement Date du statut
reception d'événements
W W W W K W W
18 Débordement en urgence (art. 15 al. 1) Q0 | Brouillon | Inscrit 2016-11-30

2| - . .
P Ajouter un avis au ministre

H A |I| P M Nombre de lignes: 15 = Page 1de 1, éléments 13 1del

Selon le nombre de résultats obtenus, le nombre de pages difféere. La barre de navigation permet un acces rapide a I'ensemble
des résultats d’'une recherche.

M| | |_1 2345 » MN Nombre de lignes: 15 ~ Page 1 de 5, éléments 1 & 15 de 75.

Pour atteindre la premiéere page, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton * .

Pour atteindre la page précédente, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton *.

Pour atteindre une page particuliere, |'utilisateur doit cliquer sur le numéro de la page.

Pour atteindre la page qui suit celle qui est affichée, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton » .
Pour atteindre la derniere page, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton * .

Par défaut, 15 résultats sont présentés. Pour afficher un plus grand nombre de résultats, il faut sélectionner un plus grand
nombre de lignes (choix possibles de 15, 25 ou 50 lignes).

MNombre de lignes : I]_S N
15
25
50
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Présentation sous forme de grille

L’en-téte des fenétres présentant des sommaires dispose de fonctionnalités permettant de rechercher plus facilement
I'information. Ces fonctionnalités se retrouvent dans certaines listes. Les fonctionnalités sont de deux principaux types, soit le

tri par ordre alphanumérique et le filtrage des données.

Trier I'information

Toutes les colonnes dans une grille peuvent étre triées. Cette indication est représentée par le soulignement du titre de la

colonne.

Sommaire des avis au ministre Résultats trouveés : 1

i Motif de l'avis e Statut Etat d'avancement Date du statut

N® de l'avis

réception d'événements
'd 'd 'd 'd i i'd 'd

18 Débordement en urgence (art. 15 al. 1) 0 | Brouillon | Inscrit 2016-11-30
% Ajouter un avis au ministre

H |I| AN | MNombre de lignes: |15 = Page ldel ééments1aldel

Lorsqu’on clique une fois sur le titre de la colonne, les éléments du tableau
sont triés en ordre alphanumérique.

Le sens du petit triangle dans le titre de la colonne indique le tri. Vers le haut
indique un tri ascendant, vers le bas (autre clic) indique un tri descendant et
aucun triangle (autre clic) n’indique qu’aucun tri n’est appliqué, donc que le
tableau revient a I'état initial.

fte ?u statut fate du statut
W W

2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-10-

23
26
26
26
26
26
27
27
27
27
31

2016-10-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-

31
27
27
27
27
26
26
26
26
26
23

Date du statut

Nl
2016-09-
2016-09-
2016-10-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-
2016-09-

27
27
31
26
26
27
27
26
26
26
23
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Filtrer I'information
Lorsqu’un entonnoir ¢ Oest présent sous le titre d’'une colonne, cela signifie que I'information présentée peut étre filtrée.

L'utilisateur souhaitant mettre un filtre sélectionne I’entonnoir ¥ 0, et la liste des informations contenues dans la colonne
s’affiche.

Sommaire des avis au ministre Résultats trouves : 1
N* de l'avis ?f‘_'f‘f‘i“ Motif de I'avis Si%bfmcn's Statut Etat d'avancement Date du statut
v o 'q v g Y v

78 Débordement en urgence (art. 15 al. 1) 0  Brouillon | Inscrit 2016-11-30

# Ajouter un avis au ministre

K 4 |1] » M Nombredelignes: 15 ~ Page1de 1, éléments131del

Il est alors possible de cocher ou de décocher I'information que I'on veut voir dans la grille. Finalement, il clique sur le bouton

Cpphoues epour appliquer le filtre. Lorsqu’il coche la case « Cocher tous »e, tous les items de la liste sont sélectionnés et
leurs cases associées sont cochées. L'utilisateur souhaitant enlever un filtre sélectionne de nouveau I’entonnoir ¥ 0 et

décoche les cases associées aux items de la liste. Par la suite, il clique sur le bouton = #Ppliauer 0 pour appliquer le filtre.

Date de

N° de l'avis - Motif de I'avis
I reception -
& -
e Cocher tous =
3 X
4 §
3 I
6 ‘
7
'
8

& AJce Appliquer Annuler




Finalement, lorsqu’un champ saisissable remplace un entonnoir, 'utilisateur filtre la liste ou le sommaire en fonction du ou des
caracteres saisis.

.
o
3

No 1 (P.P.)
No 3 (P.P.)
No 5 (P.P.)
No 4 (P.P.)
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