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	1 – RENSEIGNEMENTS GÉNÉRAUX 

	Entité

   


	Demandeur

     
	Unité administrative 

     

	No  tél.

     
	Courriel

     
	Date

     

	2- (Réservé à l’interne) rAISON DE LA DEMANDE 

	 Désactivation Modification      Adhésion     

	N˚ du compte bancaire actuel, si requis       

	3 – IDENTIFICATION DU DÉTENTEUR / FOURNISSEUR 

	Nom du fournisseur (incluant employé) 
     
	N˚fournisseur  

     

	Adresse complète

     
	Nom du ou des lieux  

     

	Adresse de versement électronique
      
	Province

     
	Code postal 
     
	Téléphone

      

	4 – IDENTIFICATION DE LA SUCCURSALE DE L’INSTITUTION FINANCIÈRE 


	Nom de l’institution financière

     
	N˚ de l’institution financière

     

	Nom de la succursale

     
	N˚ de la succursale

     

	Adresse 

     

	Ville 

     
	Province

     
	Code postal

     

	N˚ du compte bancaire (annexez un spécimen de chèque)

     
	Date en vigueur

     

	5 – APPROBATION

	Nom – prénom (en lettres moulées) du responsable du compte chez le fournisseur

     
	Titre de la fonction

     

	Signature du responsable du compte chez le fournisseur

     
	Date

     

	6 – AGENT AU DOSSIER D’UN FOURNISSEUR M/O
	COMMIS AUX COORDONNÉES BANCAIRES

	Nom et prénom

     
	Nom et prénom

     

	N˚ téléphone
     
	N˚ télécopieur
     
	N˚ téléphone
     
	N˚ télécopieur
     

	Courriel

     
	Courriel

     

	M/O

     
	M/O

     

	Autres renseignements

     
	Autres renseignements 

     


	INSTRUCTIONS 

	Objectif

 Le formulaire « Adhésion ou changement au virement automatique » sert à créer, à modifier ou à désactiver une institution financière, une succursale ou un compte bancaire pour un fournisseur ou un employé.

Utilisation

Le formulaire « Adhésion ou changement au virement automatique » doit être rempli lorsqu’un fournisseur ou un employé désire être payé par virement bancaire. Pour que la demande soit considérée officielle, le détenteur ou responsable du compte bancaire doit approuver le formulaire et le transmettre de manière confidentielle et sécuritaire à l’Agent au dossier d’un fournisseur - Unité d’exploitation.

Une fois rempli, ce formulaire sert à créer ou à modifier l’institution, la succursale ou le compte bancaire dans chacune des entités spécifiées (M/O). Par la suite, l’Agent au dossier fournisseur - Unité d’exploitation affectera le compte bancaire au lieu de fournisseur / employé à partir des données du formulaire.

Section 1 Renseignements sur le demandeur

Section 2 Raison de la demande

Section 3 Identification du détenteur / fournisseur :

Section 4 Identification de la succursale de l’institution financière 

Section 5 Approbation

Section 6 Agent au dossier d’un fournisseur M/O
                Commis aux coordonnées bancaires

NOTES : 
Les sections 2, 3 et 6  sont remplies  à l’interne dans le ministère.


Les sections 1, 4 et 5 sont remplies par le fournisseur ou l’employé.



ADHÉSION ou CHANGEMENT au VIREMENT AUTOMATIQUE
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